
   دانشگاه آزاد اسلامي واحد نیشابورارشد ھای كارشناسی نامه نامه نحوه نگارش و تدوین پایان آئین 

نامه حاضر تنظیم و رعایت آن برای  ی دانشجویان، آئینھا نامه سازی پایان یشتر و یكسانبه منظور ھماھنگی ب

 .ھای تحصیلی الزامی است دانشجویان كلیه رشته

  مشخصات ظاھری) الف

  . تایپ و حروفچینی شودWordبایست با برنامه  نامه یا رساله می كلیه مطالب و مندرجات پایان) 1      

  باشدA4 (21× 29/5 ( ابعاد كاغذ مورد استفاده) 2      

  . شودكوب چاپ نامه یا رساله از نوع گالینگور انتخاب و مندرجات روی آن بصورت زركوب یا نقره جلد پایان )3      

  : رنگ جلد پایان نامه کارشناسی ارشد) 4      

   بازرگانيمدیریت برای رشته سورمه ای

   زراعت برای رشتهسیر شمیي

  حسابداری برای رشته زرشکی

  فارسي ادبیات زبان و برای رشته آبی نفتی

  عرفان اسلامی برای رشته خاکستری

) ھای زبانھای خارجی برای رشته(شود  ارسی تایپ مینامه یا رساله به زبان غیر ف چنانچه متن پایان: تبصره

علاوه بر مندرجات روی جلد كه به زبان فارسی است، لازم است كلیه مندرجات به زبان مورد نظر در پشت جلد 

  .كوب شود نیز طلاكوب یا نقره

  شرح روی جلد) ب

شته تحصیلی و گرایش ، ر)دكتری یا كارشناسی ارشد(بایست با توجه به مقطع تحصیلی  دانشجویان می

نام استاد یا استادان راھنما و مشاور، نام نگارنده نامه،  عنوان رساله یا پایان[مربوطه و ھمچنین سایر مشخصات 

نامه یا رساله خود را تنظیم و بر روی جلد آن طلاكوب یا  صفحه روی جلد پایان] و سال تحصیلی) دانشجو(

  .كوب نمایند نقره

كه فاصله لبه   در گوشه بالایی سمت چپ جلد قرار گیرد بطوریcm 3 و عرض cm 4 به طول آرم دانشگاه) 1      

  . باشدcm 5/1ابتدایی آن از بالا و سمت چپ جلد 

 
 
 
 
 
 



نسبت به دو طرف چپ و راست آن باید كاملاً در وسط ) به غیر از آرم دانشگاه(تمام مندرجات روی جلد ) 2      

 و را با مراجعه به دفتر پژوھش تحصیلات تكمیليرارگیری ھریك از مندرجات ترتیب و محل ق( . باشدقرار گرفته

  .بررسي پايان نامه ھاي مورد تايید قبلي رعايت كنید

  .نامه یا رساله بیش از یك جلد باشد، لازم است در پایین جلد، شماره جلد نیز قید شود در صورتیكه پایان) 3      

رجی، كلیه مندرجات روی جلد به زبان موردنظر ترجمه و در پشت جلد درج ھای زبانھای خا برای رشته) 4      

 علاوه بر روی جلد، در پشت جلد نیز در گوشه بالایی 1در اینصورت آرم دانشگاه با ابعاد اشاره شده در بند . گردد

  .سمت چپ جلد قرار گیرد

  .آورده شود) قبل از جلد(فرم تايید شده مربوط به نمره پايان نامه در صفحه انتھايي ) 5      

  )صفحات ابتدایی(صفحات فرعی ) ج

ھا و رسالات به  نامه برای پایان(گذاری صفحات فرعی با حروف الفبای فارسی یا حروف ابجد  نحوه شماره) 1      

  .باشد می) ھا و رسالات به زبان غیر فارسی نامه برای پایان(و با حروف الفبای لاتین یا اعداد یونانی ) زبان فارسی

االله الرحمن الرحیم باشد و با شماره صفحه  بسم) آستر بدرقه(اولین صفحه پس از جلد و صفحه سفید ) 2      

  .گذاری شود شماره» الف«فرعی 

  .قرار گیرد» ب«ھای روی جلد در صفحه  ھا و پنط كلیه مندرجات روی جلد، با ھمان ترتیب، فاصله) 3      

  .متن سپاسگزاری حداكثر در یك صفحه تنظیم شود. سگزاریھا اختصاص داردبه سپا» ج«صفحه ) 4      

  .مطالب این قسمت نباید از یك صفحه تجاوز كند. باشد می» تقدیم به«مربوط به » د«صفحه ) 5      

فھرست شامل چكیده، مقدمه، . اختصاص دارد) فھرست مندرجات(صفحات بعدی به فھرست مطالب ) 6      

و فھرست منابع ) در صورت نیاز(ھا  ھا و ھمچنین زیربخش ھا و عنوان فصل ھا، فصل ان بخشھا و عنو بخش

  .لازم است شماره صفحه در مقابل ھریك از عناوین فھرست مطالب قید شود. باشد می

در صورت نیاز بعد از فھرست مطالب، به ترتیب فھرست جداول، فھرست نمودارھا و فھرست اشكال، و فھرست 

  .تنظیم شودھا  نقشه

  صفحات اصلی) د

نامه یا رساله  شود چكیده یا خلاصه فارسی پایان  مشخص می1اولین صفحه اصلی كه با شماره صفحه ) 1      

ھای زبانھای خارجی  چكیده فارسی برای رشته. (بایست تنظیم گردد متن چكیده حداكثر در دو صفحه می. است

  )گیرد اله قرار مینامه یا رس در اولین صفحه سمت راست پایان

  :باشد نامه یا رساله به صورت زیر می بعد از اتمام چكیده، توالی و ترتیب پیشنھادی برای فصول پایان) 2      



 سؤالات  حقیق، اھداف پژوھش،شامل مقدمه، طرح موضوع، بیان مسئله، ضرورت انجام ت( كلیات –فصل اول       

  )ھا و مواردی از این دست ھا، تعاریف واژه و فرضیه

  .ھا و مبانی، سابقه و پیشینه تحقیق  ادبیات و مستندات، چارچوب–فصل دوم       

  .شناسی تحقیق یا روش اجرای تحقیق ھا یا روش  مواد و روش–فصل سوم       

  .ن نتایج حاصل از تحقیق تجزیه و تحلیل و بیا–فصل چھارم       

  بندی گیری و جمع  بحث و تفسیر و نتیجه–فصل پنجم       

  )ابتدا فارسی و سپس غیر فارسی( منابع -                        

  ھا، نمودارھا و مواردی از این دست  پیوست-                        

   چكیده انگلیسی-                         

  :تذكرات مھم

در صفحات . بایست بصورت ساده و بدون استفاده از كادر و یا سرصفحه تایپ شود  صفحات اصلی می-1      

 لوتوس نازك و 14متن آن با پنط .  در نظر گرفته شودcm 1 و فاصله سطرھا از یكدیگر cm 16اصلی طول ھر سطر 

 و از cm 3از سمت راست كاغذ  سطر باشد فاصله ھر سطر 22 و حداقل 27تعداد سطرھا در ھر صفحه حداكثر 

 cm 3 و فاصله آخرین سطر از پایین صفحه cm 3فاصله اولین سطر از بالای صفحه .  باشدcm 2سمت چپ 

 در وسط   و كاملاcm 5/1ًشماره صفحات اصلی بصورت اعداد فارسی تایپ شده فاصله آن تا پایین صفحه . باشد

  .صفحه قرار گیرد

 و از cm 2شود، فاصله ھر سطر از سمت راست كاغذ  به زبانھای خارجی تایپ میھایی كه   برای متن-2      

 از پایین صفحه cm 5/1ضمناً شماره صفحات اصلی با رعایت فاصله .  در نظر گرفته شودcm 3سمت چپ آن 

  .بصورت لاتین و كاملاً در وسط صفحه تایپ شود

  :ھا و فرمولھا بصورت زیر عمل شود ھا، پیوست  شكل ھا، گذاری موضوع  برای شماره-3      

عدد سمت . گردد اند مشخص می ھای ھر فصل با دو شماره كه با خط تیره از یكدیگر جدا شده  ھریك از بخش-

در صورتیكه ھر بخش دارای . راست بیانگر شماره فصل و عدد سمت چپ شماره ترتیب بخش موردنظر است

مثلاً زیربخش سوم از بخش . گیرد اره مذكور قرار میزیربخش باشد، شماره ھر زیربخش در سمت چپ شم

  .شود گذاری می  شماره3-4-2چھارمِ فصل دوم بصورت 

مثلاً دھمین شكل در فصل . باشد ھا نیز بصورت فوق می ھا، نمودارھا و نقشه ھا، جدول گذاری شكل  شماره-

  .شود نوشته می) 10-3شكل (سوم بصورت 



بصورت » ب«و بعنوان مثال سومین جدول در پیوست . شود ی نامگذاری میھا با حروف الفبای فارس  پیوست-

  .شود نوشته می) 3-جدول ب(

گذاری روابط و فرمولھا نیز عدد سمت راست بیانگر شماره فصل و عدد سمت چپ شماره رابطه   برای شماره-

  .شود نوشته می) 4-3(مثلاً چھارمین رابطه در فصل سوم بصورت . موردنظر است

   : ھنگام نوشتن فھرست منابع به مسائل زیر توجه شود-4      

    . ترتیب نوشتن منابع بر حسب حروف الفبای فارسی باشد– الف          

   . ابتدا منابع فارسی و سپس منابع غیر فارسی نوشته شود– ب          

   : ترتیب نوشتن مشخصات ھر منبع بصورت زیر باشد– ج         

ھای  برای برخی از رشته(سال انتشار . 4نام كوچك نویسنده . 3نام خانوادگی نویسنده . 2یف شماره و رد. 1

نام ناشر، . 6نامه یا رساله  عنوان كتاب، مقاله، گزارش، پایان. 5) شود علوم انسانی سال انتشار در آخر آورده می

نامه در آنجا ارائه گردیده  ی كه پایانمجله، سمینار یا موسسه علمی كه مقاله در آن چاپ شده و یا نام دانشگاھ

  .شماره صفحاتی كه مطلب موردنظر از آن استخراج شده است. 7) شماره و سال مجله قید شود(است 

) ترجمه چكیده فارسی به زبان انگلیسی(نامه یا رساله لازم است خلاصه انگلیسی   در انتھای پایان-5      

نامه یا رساله در بالای متن و نام دانشجو بعنوان نگارنده در انتھای  وان پایانذكر عن. حداكثر در دو صفحه قرار گیرد

  .متن انگلیسی الزامی است

، نامه یده پایان چكط به نمونه فرم مربوله با رعایت موارد فوق، لازم استنامه یا رسا  علاوه بر تایپ پایان-6      

  . تایپ شودWordتوسط دانشجو تكمیل و با برنامه 

مرتب، نامه یا رساله بطور   حاوی متن نھایی پایانCD نسخه 3 در مرحله بعد از دفاع لازم است تعداد -7      

 فرمھاساير و ھمچنین ) Pdf و Wordو با دو فرمت  14سايز  Times New Romanبا فونت  ( و پشت سر ھمكامل

 پژوھش دفتر یا رساله مجلد صحافی شده به نامه  نسخه پایان2نامه یا رساله علاوه بر تعداد   چكیده پایاننظیر

  . ارائه شودیلات تكمیلي تحصدانشكده

پس از تکمیل شدن امضاھای آن از تحصیلات تکمیلی اخذ کنید و  پايان نامه را صورتجلسه دفاع ازفرم  -

  . پايان نامه قرار دھیدآخرحتما در صفحه 

 

 


